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de observaciones y recomendaciones
San Francisco de los Romo, Aguascalientes a 28 de enero de 2026.

NIGA PONCE
CHO DE

g INSTANCIA UﬁICWAL DéLA/ UVENTUD
%“ i y

PRESENTE

s Reciba un cordial saludo.
P)C(!éi n FO(!“C

Preel minar. Por medio del presente me permito hacer de su conocimiento el INFORME PRELIMINAR DE

OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES derivado de la Auditoria de Archivos practicada a la
Instancia Municipal de la Juventud, el cual consta de siete fojas Utiles impresas por ambas caras.

En este sentido, le preciso que para atender las observaciones y recomendaciones es necesario
dar respuesta preferentemente de manera individual a cada una de ellas, atendiendo al plazo

sugerido sefialado en el cuerpo del pliego de observaciones. Asimismo, la evidencia comprobatoria
deberd entregarse de manera impresa, asi como en formato digital.

Por tanto, le pido que la informacion digitalizada sea integrada en carpetas individuales
nombrando a cada una de ellas con el identificador de la observacién o recomendacién segun se
trate, tal como se ejemplifica a continuacién: AA_IMMU_0-01.

No omito sefialar que en caso de cualquier duda o aclaracién acerca de lo requerido en las
observaciones y recomendaciones puede acudir a este Departamento donde me pongo a su

disposicion. .
. ,,A‘teyzéente
//
L el \/
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|l. CEDULAS DE AUDITORIA ARCHIVISTICA \1

Cédula 1. Sistema Institucional de Archivos

Unidad administrativa auditada: Instancia Municipal de la Juventud
Responsable: Joaquin Zuiiga Ponce
Periodo auditado: 2024-2025

Objetivo: Verificar la existencia, formalizacién y funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos.

Evidencia
Criterio solicitada Cumple | No cumple Observaciones
Sistema Acuerdo, manualo | No aplica | No aplica Sin observaciones
Institucional acta constitutiva
formalmente
establecido
Area coordinadora | Nombramiento OBSERVACION
de archivos oficial " AA/IMJU/O-01
designada
Responsables de Oficios de OBSERVACION
archivos operativos | designacion X AA/IMJU/O-01
designados
Capacitacion del Constancias, RECOMENDACION
personal programas e AA/IMJU/R-01
archivistico
Funcionamiento del | Actas de sesiones | No aplica | No aplica Sin observaciones
grupo
interdisciplinario
o
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RIESGOS IDENTIFICADOS
Riesgo Causa Nivel de riesgo | Medidas de Recomendacién fg z)
identificado control .
existentes
Responsable de | Omisién Alto Designaciones Formalizar
archivos no administrativa informales nombramientos
designados
Personal sin Falta de Medio Cursos aislados | Programa anual
capacitacion planeacion de capacitacion
archivistica

Conclusidn de la cédula:
e OBSERVACION AA/IMJU/O-01

Durante la revision documental y las entrevistas realizadas al personal designado para atender la
presente Auditoria, se constato que la IMJU no cuenta con un nombramiento formal del responsable
del archivo de tramite de tal unidad administrativa, lo cual contraviene a las obligaciones establecidas
en la legislacion archivistica vigente.

Normatividad incumplida:

Lo anterior incumple lo establecido en los articulos 4 fraccion V y 30 de |a Ley General de Archivos; 1
fracciones V' y IX, 24, 25 fraccion | y 67 de la Ley de Archivos del Estado de Aguascalientes; y Cuarto
fraccion V, Noveno y Décimo Primero fraccion Il, de los Lineamientos para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos.'

Accion correctiva requerida:

e Emitir el nombramiento formal del responsable del archivo de tramite, definir sus funciones
conforme a la normativa vigente y emitir copia del documento al Organo Intemo de Control.
¢ Realice las manifestaciones que a su derecho convenga. )

! Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion
de los Archivos. Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 04/05/2016.
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Evidencia de cumplimiento:
1. Copia de nombramiento formal. » \3\

2. Documento que acredite la notificacion interna.
Plazo de atencion sugerido:

Cinco dias habiles a partir de la notificacién del presente pliego de observaciones.

e RECOMENDACION AA/IMJU/R-01

Derivado de la revision documental y entrevistas realizadas se identifico que el personal responsable
de la gestion documental y archivo no ha recibido capacitacion sistematica y actualizada en materia
archivistica, contraviniendo las buenas practicas y obligaciones establecidas en la legislacion
aplicable.

Normatividad relacionada:

Lo anterior se relaciona con lo establecido en los articulos 28 fraccion VII, 30 parrafo primero, y 99 de
la Ley General de Archivos; 35, 67 parrafo segundo, 70 fracciones VIy VII, 93, 94 y 95 de la Ley de
Archivos del Estado de Aguascalientes.

Accion recomendada:

e Solicitar al area coordinadora del archivo general del Municipio de San Francisco de los Romo
el disefio e implementacion de un programa anual de capacitacion en gestion documental y
archivos, dirigido al personal responsable a las areas operativas generadoras de archivos de
la IMJU, que incluya contenidos sobre clasificacion, valoracién documental, conservacion,
gestion electronica y obligaciones legales.

e Realice las manifestaciones que a su derecho convenga.

Plazo de atencion sugerido:
Treinta dias habiles a partir de la notificacion de la presente recomendacion.
Evidencia de cumplimiento:

1. Copia del oficio dirigido al &rea coordinadora del archivo general del Municipio de San
Francisco de los Romo.
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2. Listas de asistencia y constancias de capacitacion.
)

Cédula 2. Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos

Objetivo: Verificar la existencia, actualizacion y aplicacion de los instrumentos archivisticos

obligatorios.
Instrumento Evidencia Cumple No cumple Observaciones
Cuadro general | Documento OBSERVACION
de clasificacion | vigente « AA/IMJU/O-02
archivistica
Catalogo de Autorizacion y OBSERVACION
disposicion vigencia « AA/IMJU/O-02
documental
Inventarios Actualizacion OBSERVACION
documentales por unidad 5 AA/IMJU/O-02
Guia de archivo | Publicacion OBSERVACION
documental . AA/IMJU/O-02
Indice de Ultima No aplica | No aplica Sin observaciones
expedientes actualizacion
reservados
RIESGOS IDENTIFICADOS
Riesgo Causa Nivel de riesgo | Medidas de Recomendacion
identificado control
existentes
Inexistencia del Desconocimiento | Alto Ninguna Elaborary
cuadro de normativo autorizar
clasificacion instrumento
ol
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Catalogo de Falta de Alto Ninguna Actualizar con
disposicion seguimiento grupo o
desactualizado : interdisciplinario o
Inventarios Falta de control | Alto Ninguna Integrar
inexistentes inventarios
normalizados

Conclusion de la cédula:
e OBSERVACION AA/IMJU/O-02

Derivado de la revision documental y de las entrevistas realizadas, se constaté que la unidad
administrativa no cuenta con los instrumentos de control y consulta archivistica obligatorios, tales como
el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, el Catalogo de Disposicién Documental, la Guia de
Archivo Documental y los inventarios documentales.

Normatividad incumplida:

Lo anterior infringe en lo sefialado en los articulos 4 fracciones XIII, XX, XXXI, XXXVIIl y XXXIX, 13 y
14 de la Ley General de Archivos; 1 fracciones XII, XVII, XXV, XXX, XXXI, XXXII y XXXIII, y 27 de la
Ley de Archivos del Estado de Aguascalientes; Cuarto fracciones IX, X1, XV, XVIII, XXIV, XXVII, XXIX,
Décimo tercero y Décimo cuarto de los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de los
Archivos.

Accion correctiva requerida:

e Elaborar, actualizar y someter a autorizacion los instrumentos de control y consulta archivistica
obligatorios, asi como implementarlos en todas las areas que integran la IMJU, remitiendo
copia de los documentos aprobados al Organo Interno de Control, en el plazo que se establece
para tal fin.

e Realice las manifestaciones que a su derecho convenga.

Plazo de atencion sugerido:

Diez dias habiles a partir de la notificacion del presente pliego.
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Evidencia de cumplimiento:

SO0 N

Cuadro General de Clasificacion Archivistica vigente y autorizado.

Catalogo de Disposicion Documental vigente y autorizado.

Inventarios documentales actualizados.

Oficios o acuerdos de autorizacion correspondientes, emitidos por el &rea coordinadora del
archivo general del Municipio de San Francisco de los Romo.

Cédula 3. Gestion de Archivos Fisicos

Objetivo: Evaluar la correcta integracion, organizacion y conservacion de los archivos fisicos.

No

Aspecto evaluado Evidencia Cumple | cumple | Observaciones
Expedientes integrados Muestreo fisico OBSERVACION
correctamente ” AA/IMJU/O-3
Respeto al principio de Revision de OBSERVACION
procedencia fondos s AA/IMJU/0-4
Orden original respetado | Series y OBSERVACION

subseries . AA/IMJU/0-4
Condiciones fisicas Inspeccion Parcial OBSERVACION
adecuadas ocular AA/IMJU/O-5
Medidas de seguridad Controles de OBSERVACION

acceso 2 AA/IMJU/O-5
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RIESGOS IDENTIFICADOS
Riesgo Causa Nivel de riesgo | Medidas de Recomendacion (1)
identificado control
existentes
Expedientes Practicas Medio Ninguna Normalizar
incompletos o inadecuadas integracion de
desintegrados expedientes
No se respeta el | Falta de Medio Ninguna Normalizar
w principio de seguimiento integracion de
procedencia ni expedientes
orden original
Acceso no Falta de Alto Llaves Establecer
controlado a seguridad inexistentes controles de
archivos acceso

Conclusion de la cédula:
e OBSERVACION AA/IMJU/O-3

Derivado de la revision fisica de una representativa de expedientes, se observo que éstos no se
encuentran integrados correctamente, al presentar expedientes incompletos, falta de foliado, ausencia
de carétulas y datos de identificacion.

Normatividad incumplida:

Lo anterior incumple lo sefialado en los articulos 4 fracciones XXIX y XLII, 11 fraccion 11, 29 y 30
fracciones | y Il de la Ley General de Archivos; 2 fraccion XXIV y 25 fraccion Il de la Ley de Archivos
del Estado de Aguascalientes; Quinto, Sexto fracciones I, V y Xl y Décimo quinto de los Lineamientos
para la Organizacién y Conservacion de los Archivos.

Accion correctiva requerida:

e Implementar lineamientos internos para la correcta integracion de expedientes, regularizacion
de expedientes existentes conforme los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion
de los Archivos, asi como de la legislacion aplicable vigente, y capacitar al personal
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responsable, remitiendo evidencia de estas acciones al Organo Interno de Control dentro del
plazo establecido para la atencion de la presente observacion.
e Realice las manifestaciones que a su derecho convenga. : B

Plazo de atencion sugerido:
Treinta dias habiles a partir de la notificacion del presente pliego.
Evidencia de cumplimiento:

1. Expedientes regularizados (muestra).
2. Constancia de capacitacion al personal responsable.

o OBSERVACION AA/IMJU/0-4

Derivado de la revision de fondos documentales, asi como del analisis de la organizacion de series y
subseries, se observo que los documentos no se encuentran organizados conforme al principio de
procedencia, ni se respeta el orden original, al detectarse la mezcla de documentos de distintas
unidades administrativas, funciones o productores, asi como alteraciones en la estructura de las series
documentales y en la secuencia original de los documentos.

Normatividad incumplida:

Lo anterior incumple en lo sefialado en los articulos 4 fracciones XXXIII, XXXVIII, XLII, Ly LV, 12, 13,
29, 30 y 31 fraccion | de la Ley General de Archivos; 2 fracciones XXVII, XXX, XXXVIII, XLII, XLIII, y
XLVII, 25 fracciones |, VI'y 27 de la Ley de Archivos del Estado de Aguascalientes; Cuarto fracciones
XXII, XLII, y XLIII, Décimo segundo, Décimo quinto y Vigésimo segundo fraccion Il de los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.

Accion correctiva requerida:

e Reorganizar los fondos documentales conforme al principio de procedencia, restituir la
estructura de series y subseries respetando el orden original, aplicar los instrumentos de
control archivistico correspondientes y capacitar al personal responsable, remitiendo
evidencia de cumplimiento al Organo Interno de Control dentro del plazo establecido para
atender la presente observacion.

e Realice las manifestaciones que a su derecho convenga.
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Plazo de atencion sugerido:
Treinta dias habiles a partir de la notificacion del presente pliego. 7 D

Evidencia de cumplimiento

1. Diagnostico de organizacion archivistica.

2. Fondos reorganizados conforme a los principios archivisticos.
3. Instrumentos de control actualizados.

4. Constancias de capacitacion del personal responsable.

o OBSERVACION AA/IMJU/O-5

Derivado de la inspeccion fisica a las reas destinadas al resguardo de archivos se constaté que no
cuentan con las condiciones adecuadas de conservacion, tales como mobiliario apropiado (resguardo
bajo llave), control de humedad, limpieza y proteccién contra agentes de deterioro, asi como la
inexistencia de medidas de seguridad fisica, incluyendo los controles de acceso y protocolos de
proteccion documental.

Normatividad incumplida:

Lo anterior incumple en lo sefialado en los articulos 4 fraccion XVII, 7, 11 fracciones |, VII, VIII, X, y X,
16y 60 de la Ley General de Archivos; 2 fraccion XVI, 24, 25 fracciones I, VI, VIII, X'y X1, 26, 30 y 46
de la Ley de Archivos del Estado de Aguascalientes; Cuarto fraccion XIII, Quinto, Sexto fracciones |,
VIl y XII de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos.

Accion correctiva requerida:

e Adecuar los espacios de archivo conforme a los estandares de conservacién documental,
implementar medidas de seguridad fisica y controles de acceso, asi como establecer
protocolos de proteccion y contingencia documental, remitiendo evidencia de cumplimiento al
Organo Interno de Control dentro del plazo establecido para la atencion de la presente
observacion.

» Realice las manifestaciones que a su derecho convenga.

Plazo de atencion sugerido:

Quince dias habiles a partir de la notificacion del presente pliego.
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Evidencia de cumplimiento

1. Diagnéstico de condiciones fisicas.

2. Plan de adecuacién de espacios archivisticos.
3. Implementacion de controles de acceso y medidas de seguridad.
4. Evidencia fotografica de las mejoras realizadas.

Objetivo: Verificar la gestion, preservacion y seguridad de los documentos electronicos.

SAN FRANCISCO
DE LOS ROMO

GRANDEZA DE AGUASCALIENTES

Cédula 4. Gestion Documental Electronica

Criterio Evidencia Cumple No cumple Observaciones

Sistema Plataforma No aplica No aplica Sin observaciones

automatizado de | operativa

gestion

documental

Uso de metadatos | Registros del | No aplica No aplica Sin observaciones
sistema

Trazabilidad de Bitacoras No aplica No aplica Sin observaciones

documentos

Plan de Documento No aplica No aplica Sin observaciones

preservacion formal

digital

Controles de Politicas y No aplica No aplica Sin observaciones

acceso usuarios
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Cédula 5. Valoracion Documental, Transferencias y Bajas

SAN FRANCISCO
DELOS ROMO

GRANDEZA DE AGUASCALIENTES

Objetivo: Verificar los procesos de valoracion, disposicion documental y bajas.

No
Proceso Evidencia Cumple | cumple | Observaciones
Grupo interdisciplinario | Actas No No aplica | Sin observaciones
activo aplica
Fichas técnicas de Series OBSERVACION
valoracion documentales 3 AA/IMJU/O-6
Transferencias primarias | Inventarios OBSERVACION
" AA/IMJU/O-6
Transferencias Actas No No aplica | Sin observaciones
secundarias aplica
Bajas documentales Dictamenes No No aplica | Sin observaciones
autorizadas aplica
RIESGOS IDENTIFICADOS
Riesgo Causa Nivel de riesgo | Medidas de Recomendacion
identificado control
existentes
Valoracion Grupo Alto Ninguna Integracion del
inexistente interdisciplinario grupo
activo interdisciplinario
Transferencias Falta de Medio Ninguna : Eétablecer
fuera de plazo planeacion cronograma
anual
‘%’
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Conclusion de la cédula:
o OBSERVACION AA/IMJU/O-6 | (u)

Derivado de la revision documental y del anélisis de los procesos archivisticos, se constato que la
IMJU no cuenta con fichas técnicas de valoracion documental para las series que produce, ni existen
inventarios documentales que documenten formalmente las transferencias primarias realizadas al
archivo de concentracion.

Normatividad incumplida:

Lo anterior infringe en lo sefialado en los articulos 4 fracciones XXXI, XLII y XLVI, 5 fraccion |, 7, 11
fracciones 1, 13 fraccion Ill, 53 y 56 de la Ley General de Archivos; 2 fracciones XXV, XLIX, LIl y LI,
6 fraccion |, 24, 27 fraccion IIl, 40 y 42 de la Ley de Archivos del Estado de Aguascalientes; y Cuarto
fraccion L de los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.

Accion correctiva requerida:

e Elaborar las fichas técnicas de valoracion documental para todas las series documentales,
documentar formalmente las transferencias primaras mediante inventarios autorizados
remitiendo evidencia del cumplimiento al Organo Interno de Control dentro del plazo
establecido para la atencion de la presente observacion.

 Realice las manifestaciones que a su derecho convenga.

Plazo de atencion sugerido:
Diez dias habiles a partir de la notificacion del presente pliego.
Evidencia de cumplimiento:

1. Fichas técnicas de valoracion documental.

2. Inventarios documentales de transferencias primarias.

3. Actas o acuerdos del grupo interdisciplinario que autoricen las transferencias primarias (en su
caso).
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Cédula 6. Planeacion Archivistica £12)

Objetivo: Evaluar la planeacion, seguimiento y enfoque de riesgos.

No
Elemento Evidencia Cumple | cumple | Observaciones
Programa anual Documento No No aplica | Sin observaciones
archivistico publicado aplica
Informe anual de Publicacion No No aplica | Sin observaciones
cumplimiento aplica
Enfoque de riesgos | Anélisis No No aplica | Sin observaciones
documentado aplica
Capacitacion Programas x RECOMENDACION
archivistica AA/IMJU/R-01 (Véase)
Riesgo Causa Nivel de riesgo | Medidas de Recomendacion
identificado control
existentes
Falta de enfoque | Falta de Medio Ninguno Elaborar y
de riesgos capacitacion publicar
programa de
capacitaciones
Conclusion de la cédula:
o RECOMENDACION AA/IMJU/R-01 (Véase)
2
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Cédula 7. Transparencia y Derechos Humanos
Objetivo: Verificar la organizacion archivistica orientada al acceso a la informacion. C‘m\/
Aspecto Evidencia Cumple No cumple Observaciones
Archivos Expedientes OBSERVACION
accesibles para « AA/IMJU/O-3 (Véase)
transparencia
Coordinacion Actas No aplica No aplica Sin observaciones
con Unidad de
Transparencia
Conservacién de | Series No aplica No aplica Sin observaciones
archivos sobre | identificadas
violaciones
graves a DDHH
Restricciones Casos revisados | No aplica No aplica Si observaciones
indebidas de
acceso

Conclusion de la cédula:

o OBSERVACION AA/IMJU/O-3 (Véase) -

Aféntamente

Licenciado Ernesto AlféreZ Lea
Jefe del Departamento de Auditoria del
Organo Interno de Control del Municipio de

San Francisco de los Romo

San Francisco de los Romo, Aguascalientes a 28 de enero de 2026.
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